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OutlookOutlook Mail als PDF speichern | Tutorial
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Outlook Mail als PDF speichern




Mails gehören in der heutigen Zeit zum täglich Brot. Wer daher im Büro arbeitet, wird des Öfteren auch mal Mails haben, die man nicht nur beantworten, sondern am besten auch extern abspeichern sollte. In diesem Beitrag zeigen wir dir, wie du eine Outlook Mail als PDF speichern und somit auch für spätere zurücklegen kannst. Eigentlich ist das ganz einfach, aber wie immer muss man wissen, wo sich die entsprechende Funktion in Outlook befindet. Von daher möchten wir dir ein wenig auf die Sprünge helfen!




Outlook Email als PDF speichern – völlig ohne extra Tools:




Früher benötigte man ein extra Tool, um eine Email auch als PDF speichern zu können. Mit der Funktion „Microsoft Print to PDF“ ist das heute auch ohne Vorkenntnisse und weitere Installationen möglich. Ein echter Fortschritt, da man die Funktion auch dann nutzen kann, wenn man sie nur sehr selten braucht und man dafür nicht extra zusätzliche Software auf dem Rechner installieren möchte. 













Schritt-für-Schritt Anleitung:




	Starte Outlook
	Öffne die Mail, die du speichern willst
	Klicke auf den Reiter „Datei“ und „Drucken“
	Wähle „Microsoft Print to PDF“
	Klicke auf „Drucken“ und wähle einen Speicherort
	Fertig!








    	#	Vorschau	Produkt	Preis	
	1	
                    
                        




                    
                	
                    Outlook 2021: Die Anleitung in Bildern. Komplett in Farbe. Auch für Microsoft...                    
                	
                                                16,90 EUR                    	
                    Bei Amazon kaufen*                
	2	
                    
                        




                    
                	
                    Outlook 2019: Die Anleitung in Bildern. Komplett in Farbe. Ideal für alle...                    
                	
                                                14,90 EUR                    	
                    Bei Amazon kaufen*                
	3	
                    
                        




                    
                	
                    Microsoft Office 365 für Anfänger: [8 in 1] Der Aktuellste...                    
                	
                                                29,97 EUR                    	
                    Bei Amazon kaufen*                









Wie du siehst sind nur wenige Schritte möglich, wenn du die Mail bereits geöffnet hast. Daher sollte es dir auch als Anfänger möglich sein, diese Anleitung schnell umzusetzen. In jedem Fall hast du so eine großartige Funktion für den Büroalltag dazugelernt und wir hoffen, dass es dir in deinem Job weiterhelfen wird! Für viele weitere nützliche Tipps kann sich auch ein Besuch auf unserem Youtube Kanal lohnen!









Video-Anleitung:











Dieses Video auf YouTube ansehen






Links mit * sind Affiliate-Links. Durch den Kauf über diesen Link erhalten wir einen Teil des Kaufpreises als Provision, ohne dass für dich Mehrkosten entstehen. Das hilft uns die hier vorhandenen Angebote für dich weiter auszubauen! Danke!




	
		
	
	
		
	
	
		
	
	
		
	
	
		
	
	
		
	



	






 VorherigerFirefox Startseite ändern / Google als Startseite bei Firefox | Tutorial







 NächsterGoogle Chrome Verlauf löschen | Tutorial
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			Windows 10 Taskleiste ausblenden & mehr | Tutorial		
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		Windows 10 Taskleiste ausblenden & mehr Alle wichtigen Zugriffe sind in Windows 10 über die Taskleiste möglich, egal ob man etwas auf dem Rechner oder im Internet suchen möchte oder bestimmte Programme immer in Reichweite […]
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			Outlook Dark Mode / Word Dark Mode / Excel Dark Mode | Tutorial		
	

	
25. Januar 2022
Technikshavo
Microsoft Excel, Microsoft Word, Outlook
0


	
		Outlook Dark Mode / Word Dark Mode / Excel Dark Mode Gearbeitet wird heutzutage nicht mehr nur am Tag, sondern oft auch am Abend oder sogar nachts. Da ist ein helles Interface nicht besonders angenehme […]
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			Excel Spalten verschieben / Zeilen verschieben | Tutorial		
	

	
6. Juli 2022
Technikshavo
Microsoft Excel
0


	
		Excel Spalten verschieben / Zeilen verschieben Ein Arbeitsblatt mit Daten zu füllen ist eigentlich ganz einfach. Viel schwieriger ist es im Voraus die komplette Struktur zu planen. Es kommt daher nicht selten vor, dass einige […]


	







			
				
					Hinterlasse jetzt einen Kommentar				
			
	
		Kommentar hinterlassen Antworten abbrechen
Du musst angemeldet sein, um einen Kommentar abzugeben.
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												Excel lernen #02 | Autoinhaltsfunktionen & Datenreihen  | Excel Tutorial											
										

										
13. November 2014
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									Excel lernen #02 | Autoinhaltsfunktionen & Datenreihen Im ersten Teil unseres Excel Online Kurses hast du nun gelernt, wie du dich grundlegend im Programm „bewegen“ und navigieren kannst. Somit weißt du schon mal, wie du [...]
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										Technikshavo: 									
									
										
											Ja, generell kann jede Mail-Adresse in Thunderbird eingebunden werden.										
									
								
	
									
																			
									
										ryma: 									
									
										
											Lässt sich Thunderbird auch für Apples Mail verwenden?										
									
								
	
									
																			
									
										wilmar klose: 									
									
										
											ich habe gimp 2.10.6 und dort existiert unter filter "alpha als Logo" nicht. wie kann ich das ändern?										
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